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Наименование показателя Код

Условные обозначения:

Наименование показателя

В

Н

Г

О

Р

ОЖ

Часы сверхурочной работы

Отпуск по учебе

Повышение квалификации с отрывом от работы

Неявки по невыясненным причинам (до 
выяснения обстоятельств)
Отстранение от работы (недопущение к работе) 
по причинам предусмотренным 
законодательством, без начисления заработной 
платы

ПК

НН

НБ

П

РП

Ф

Я

Выходные и праздничные дни

Работа в ночное время

Выполнение гособязанностей

Очередные и дополнительные отпуска

Отпуск в связи с родами

Отпуск по уходу за ребенком до достижения им 
возраста трех лет

К

Прогулы

Неявки с разрешения администрации А

Нетрудоспособность

Выходные по учебе

Работа в праздничные дни

Фактически отработанные часы

Дни явок

С
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часы 
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часы

Ответственное лицо
(подпись) (расшифровка подписи) (контактный телефон) (дата)

Руководитель структурного подразделения
(подпись) (расшифровка подписи) (дата)

Работник отдела кадров
(подпись) (расшифровка подписи) (дата)

Итого 
отработано 

за месяц

Должность№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество 
(полностью)

Числа месяца Числа месяца

Итого 
отработано за 

1 половину  
месяца
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