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D45>FO 4?O EFG45=F>6 >G=>= D>D<O >5GG5=<O  
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100% 
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2016 7 
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D45>FO 4?O EFG45=F>6 2 >GDE4 >G=>= D>D<O >5GG5=<O  ?> 
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http://lib.zab.megalink.ru/viewer.pl?book_id=20519.pdf 
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online 

6.2 �5D5G5=L D5EGDE>6 <=D>D<4F<>==>-F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< «�=F5D=5F» 
-.1 HR-?>DF4? (E>>5M5EF6> ?D>D5EE<>=4?>6)  http://www.hr-portal.ru 

-.2 %4=F 4?O HR-<5=5465D>6 http://www.hrm.ru 

-.3 -�% "'=<65DE<F5FE>4O 5<5?<>F5>4 Online" http://biblioclub.ru/ 

6.3 �5D5G5=L <=D>D<4F<>==OE F5E=>?>7<=, <E?>?L7G5<OE ?D< >EGM5EF6?5=<< >5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4 ?> 
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< <=D>D<4F<>==OE E?D46>G=OE E<EF5<  
6.3.1 �5D5G5=L 547>6>7> ?D>7D4<<=>7> >55E?5G5=<O 

6.3.1.1 

Microsoft Windows 7 Professional, >>?<G5EF6> - 137, ?<F5=7<O 749156201; Microsoft Office 2007 Standard, 

>>?<G5EF6> - 225, ?<F5=7<O 745777622; Microsoft Office 2007 Standard, >>?<G5EF6> - 200, ?<F5=7<O 

744718393 

6.3.2 �5D5G5=L E?5F<4?<7<D>64==>7> ?D>7D4<<=>7> >55E?5G5=<O 
6.3.3 �5D5G5=L <=D>D<4F<>==OE E?D46>G=OE E<EF5< 

6.3.3.1 
�=D>D<4F<>==>-E?D46>G=4O E<EF5<4 «�>=EG?LF4=F�?NE»  URL:http://www.consultant.ru/  

%?D46>G=<>    «�5DE>=4?L=O= >>=EG?LF4=F.  �44D>6>5 45?>?D><76>4EF6>». URL: http://kd-consultant.ru  

6.3.3.2 �D<F<4?L=O= E4=F 6GD=4?4 «'?D46?5=<5 ?5DE>=4?><»: http:// www.top-personal.ru. 

6.3.3.3 
�4E?>64, �.�. '?D46?5=<5 ?5DE>=4?><: F>?>>6O= E?>64DL.3 -?5>FD>=. 44=. 3 �. : �4L>>6 < �, 2014. 3 120 

E. 3 $56<< 4>EFG?4: http://e.lanbook.com/book/50254 

 

 

7 ���%���� ��&�$���,��-&�%��'�%��� ���/, 



����%������ ��/ �%'-�%&�����/ ��$�����&��,���� �$�&�%%� 
�� ��%&������  

1 
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<=4<6<4G4?L=OE >>=EG?LF4F<=, F5>GM57> >>=FD>?O <  ?D><56GF>G=>=  4FF5EF4F<<, =4E>4OM4OEO ?> 44D5EG: 

672040 �454=>4?LE><= >D4=, 7. '<F4, �47<EFD4?L=4O G?., 11, >>D?. 1. �E=4M5==>EFL: <G?LF<<54<4?D>5>F>D 

(?5D5=>E=>=), M>D4=, =>GF5G> (?5D5=>E=>=), GG55=>-=47?O4=O5 ?>E>5<O, GG55=4O <555?L 
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'G55=4O 4G4<F>D<O 4.33 4?O ?D>6545=<O 74=OF<= E5<<=4DE>>7> F<?4, ?45>D4F>D=OE D45>F, E4<>EF>OF5?L=>= 

D45>FO, >GDE>6>7> ?D>5>F<D>64=<O (6O?>?=5=<O >GDE>6OE D45>F), 7DG??>6OE < <=4<6<4G4?L=OE >>=EG?LF4F<=, 

F5>GM57> >>=FD>?O < ?D><56GF>G=>= 4FF5EF4F<<, =4E>4OM4OEO ?> 44D5EG: 672040 �454=>4?LE><= >D4=, 7 '<F4, 

G? �47<EFD4?L=4O, 4 11, >>D? 1. �E=4M5==>EFL: <G?LF<<54<4?D>5>F>D, M>D4=, 13 >><?LNF5D>6 E ?>4>?NG5=<5< 

> E5F< <=F5D=5F,  >55E?5G5==OE 4>EFG?>< 6 M?5>FD>==GN <=D>D<4F<>==>->5D47>64F5?L=GN ED54G �45��& 

�D�'�%, GG55=4O <555?L. 

3 
'<F4?L=O= 74?, =4E>4OM<=EO ?> 44D5EG: 672040 �454=>4?LE><= >D4=, 7. '<F4, �47<EFD4?L=4O G?., 11, >>D?. 1. 

�E=4M5==>EFL: GG55=4O <555?L, >><?LNF5DO E 6OE>4>< 6 E5FL <=F5D=5F. 

4 

�><5M5=<5 3.25 4?O ED4=5=<O < ?D>D<?4>F<G5E>>7> >5E?G6<64=<O GG55=>7> >5>DG4>64=<O, =4E>4OM55EO ?> 

44D5EG: 672040 �454=>4?LE><= >D4=, 7 '<F4, G? �47<EFD4?L=4O, 4 11, >>D? 1. �E=4M5==>EFL:  >><?LNF5DO, 

DGG=>= E?5E4D=O= <=EFDG<5=F, M?5>FD>F5E=<G5E><= <=EFDG<5=F, ?D<=44?56=>EF< 4?O ?4=><, <555?L, GG55=>-

=47?O4=O5 ?>E>5<O. 
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�D74=<74F<O 45OF5?L=>EF< >5GG4NM57>EO 

�5>F<O 

�4?<E4=<5 >>=E?5>F4 ?5>F<=: >D4F>>, EE5<4F<G=>, ?>E?54>64F5?L=> D<>E<D>64FL >E=>6=O5 

?>?>65=<O, 6O6>4O, D>D<G?<D>6><, >5>5M5=<O; ?><5G4FL 646=O5 <OE?<, 6O45?OFL >?NG56O5 

E?>64, F5D<<=O. �D>65D>4 F5D<<=>6, ?>=OF<= E ?><>MLN M=F<>?>?54<=, E?>64D5=, E?D46>G=<>>6 E 

6O?<EO64=<5< F>?>>64=<= 6 F5FD44L. �5>7=4G<FL 6>?D>EO, F5D<<=O, <4F5D<4?, >>F>DO= 6O7O645F 

FDG4=>EF<, ?><5F<FL < ?>?OF4FLEO =4=F< >F65F 6 D5>><5=4G5<>= ?<F5D4FGD5. �E?< E4<>EF>OF5?L=> 

=5 G445FEO D47>5D4FLEO 6 <4F5D<4?5, F> =5>5E>4<<> ED>D<G?<D>64FL 6>?D>E < 7444FL ?D5?>4464F5?N 

=4 >>=EG?LF4F<<, =4 ?D4>F<G5E>>< 74=OF<<. '45?<FL 6=<<4=<5 E?54GNM<< ?>=OF<O<: 

÷ %<EF5<4 >D74=<74F<>==>7> ?>6545=<O; 

÷ <5F>4O G?D46?5=<O >D74=<74F<>==O< ?>6545=<5<; 

÷ F5E=>?>7<< G?D46?5=<O >D74=<74F<>==O< ?>6545=<5<. 

�D4>F<G5E>>5 

74=OF<5 

�?O F>7> GF>5O ?D4>F<G5E><5 74=OF<O ?D<=>E<?< <4>E<<4?L=GN ?>?L7G, =5>5E>4<<> ?><=<FL, 

GF> 74=OF<O  ?D>6>4OFEO ?> 6OG<F4==><G =4 ?5>F<OE <4F5D<4?G < E6O74=O, >4> ?D46<?>, E 45F4?L=O< 

D475>D>< >F45?L=OE 6>?D>E>6 ?5>F<>==>7> >GDE4. &>?L>> ?>E?5 GE6>5=<O ?5>F<>==>7> <4F5D<4?4 E 

>?D545?5==>= F>G>< 7D5=<O >= 5G45F 74>D5??OFLEO =4 ?D4>F<G5E><E 74=OF<OE >4> 6 D57G?LF4F5 

>5EG645=<O < 4=4?<74 ?5>F<>==>7> <4F5D<4?4, F4> < E ?><>MLN D5L5=<O ?D>5?5<=OE E<FG4F<=. 

�D< MF<E GE?>6<OE EFG45=F =5 F>?L>> E>D>L> GE6><F <4F5D<4?, => < =4GG<FEO ?D<<5=OFL 57> =4 

?D4>F<>5, 4 F4>65 ?>?GG<F 4>?>?=<F5?L=O= EF<<G? 4?O 4>F<6=>= ?D>D45>F>< ?5>F<<. 

� >464><G 74=OF<N EFG45=FO 7>F>6OFEO 74D4=55, =5>5E>4<<> =4?<E4FL >D4F><= >>=E?5>F =4 6E5 

6>?D>EO, 6O=>E<<O5 4?O >5EG645=<O =4  ?D4>F<G5E><5 74=OF<O. �> >464>= F5<5  4>?6=O 5OFL 

4>>?44G<>< E E>>5M5=<5< < ?D575=F4F<5=. �>>?44G<>G E?54G5F ?>47>F>6<FL ?D4>F<G5E><5 ?D<<5DO 

</<?< E<FG4F<>==O5 7444G< 4?O E?GL4F5?5= ?> F5<5 E6>57> E>>5M5=<O. %>744=<5 < D5L5=<5 

E<FG4F<>==OE 7444G >F5=<645FEO 4>?>?=<F5?L=O<< 54??4<<. 

�46=O= >D<F5D<= GE6>5=<O F5>D5F<G5E>>7> <4F5D<4?4 3 G<5=<5 D5L4FL ?D>5?5<=O5 E<FG4F<< 

< ?D>=F< F5EF<D>64=<5 ?> ?D>=45==><G <4F5D<4?G. 

�E?< 6 ?D>F5EE5 D45>FO =44 <7GG5=<5< <4F5D<4?4 G EFG45=F4 6>7=<>4NF 6>?D>EO, D47D5L<FL 

>>F>DO5 E4<>EF>OF5?L=> =5 G445FEO, =5>5E>4<<> >5D4F<FLEO > ?D5?>4464F5?N 4?O ?>?GG5=<O G =57> 

D47NOE=5=<= <?< G>474=<=. %FG45=F 4>?65= G5F>> 6OD47<FL, 6 G5< >= <E?OFO645F 74FDG4=5=<O, 

E4D4>F5D MF>7> 74FDG4=5=<O. 

�>=FD>?L F5>GM5= GE?5645<>EF< EFG45=F>6 >EGM5EF6?O5FEO ?D5?>4464F5?5<, 654GM<< 

?D4>F<G5E><5 74=OF<O, ?> E?54GNM<< ?>>474F5?O<: 

3 ?>E5M45<>EFL ?D4>F<G5E><E 74=OF<=; 

3 MDD5>F<6=>EFL D45>FO EFG45=F4 6 4G4<F>D<<; 

3 ?>?=>F4 6O?>?=5=<O 4><4L=<E 7444=<=; 

3 D57G?LF4FO F5EF<D>64=<O ?> 6E5< D4745?4< 4<EF<??<=O. 

%4<>EF>OF5?L=4O 

D45>F4 

EFG45=F>6 

&5?< 6=54G4<F>D=>= E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO: 

" EF<<G?<D>64=<5 ?>7=464F5?L=>7> <=F5D5E4; 

" 74>D5??5=<5 < G7?G5?5=<5 ?>?GG5==OE 7=4=<= < =46O>>6; 

" D476<F<5 ?>7=464F5?L=OE E?>E>5=>EF5= < 4>F<6=>EF< EFG45=F>6, E4<>EF>OF5?L=>EF<, 

>F65FEF65==>EF< < >D74=<7>64==>EF<; 

" ?>47>F>6>4 > ?D54EF>OM<< 74=OF<O<; 

" D>D<<D>64=<O E4<>EF>OF5?L=>EF< <OL?5=<O, E?>E>5=>EF5= > E4<>D476<F<N, 

E4<>E>65DL5=EF6>64=<N < E4<>D54?<74F<<; 



" D>D<<D>64=<5 >G?LFGDO G<EF65==>7> FDG44 < E4<>EF>OF5?L=>EF< 6 ?><E>5 < ?D<>5D5F5=<< 

=>6OE 7=4=<= < G<5=<=, <, 6 F>< G<E?5, D>D<<D>64=<5 >><?5F5=F<=. 

&D44<F<>==O5 D>D<O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO EFG45=F>6 E?54GNM<5:  

- D45>F4 E >>=E?5>F>< ?5>F<<, F.5. 4>?>?=5=<5 >>=E?5>F4 GG55=O< <4F5D<4?>< (GG55=<>4, 

GG55=>7> ?>E>5<O, ?5D6><EF>G=<>4, 4>?>?=<F5?L=>= ?<F5D4FGDO, =>D<4F<6=OE 4>>G<5=F>6 < 

<4F5D<4?>< M?5>FD>==>7> D5EGDE4 < E5F< �=F5D=5F); 

- GF5=<5 F5>EF4 (GG55=<>4, GG55=>7> ?>E>5<O, ?5D6><EF>G=<>4, 4>?>?=<F5?L=>= ?<F5D4FGDO); 

- >>=E?5>F<D>64=<5 F5>EF4 (D45>F4 E> E?D46>G=<>4<<, =>D<4F<6=O<< 4>>G<5=F4<<); 

- E>EF46?5=<5 ??4=4 < F57<E>6 >F65F4; 

- ?>47>F>6>4 E>>5M5=<= =4 E5<<=4D5; 

- >F65FO =4 >>=FD>?L=O5 6>?D>EO; 

- D5L5=<5 7444G; 

- ?>47>F>6>4 > ?D4>F<G5E>><G 74=OF<N; 

- ?>47>F>6>4 > 45?>6O< <7D4<, =4?D46?5==O< =4 D5L5=<5 ?D><76>4EF65==OE E<FG4F<=, =4 

?D>5>F<D>64=<5 < <>45?<D>64=<5 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<; 

(�>?>65=<5 «&D55>64=<O > >D>D<?5=<N F5>EF>6>= < 7D4D<G5E>>= 4>>G<5=F4F<<. �>D<>>>=FD>?L» 

7 �.420700.05.4.092-2012 6 ?>E?54=5= D544>F<<). 

�><??5>E GG55=>-<5F>4<G5E><= <4F5D<4?>6 ?> 6E5< 6<44< GG55=>= 45OF5?L=>EF<, ?D54GE<>FD5==O< D45>G5= 

?D>7D4<<>= ?D4>F<><, D47<5M5= 6 M?5>FD>==>= <=D>D<4F<>==>->5D47>64F5?L=>= ED545 �45��& �D�'�%, 4>EFG?=>= 

>5GG4NM5<GEO G5D57 57> ?<G=O= >45<=5F. 
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2 �?<E4=<5 ?>>474F5?5= < >D<F5D<56 >F5=<64=<O >><?5F5=F<= =4 D47?<G=OE MF4?4E 

<E D>D<<D>64=<O, >?<E4=<5 L>4? >F5=<64=<O 

3 &<?>6O5 >>=FD>?L=O5 7444=<O <?< <=O5 <4F5D<4?O, =5>5E>4<<O5 4?O >F5=>< 
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D>D<<D>64=<O >><?5F5=F<= 6 ?D>F5EE5 >E6>5=<O >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O 
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>><?5F5=F<= 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.�5D5G5=L >><?5F5=F<= E G>474=<5< MF4?>6 <E D>D<<D>64=<O 

 6 ?D>F5EE5 >E6>5=<O >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O 

�<EF<??<=4 «�D74=<74F<>==>5 ?>6545=<5» GG4EF6G5F 6 D>D<<D>64=<< >><?5F5=F<=: 

��-6: E?>E>5=>EFLN > E4<>>D74=<74F<< < E4<>>5D47>64=<N; 

���-3: E?>E>5=>EFLN ?D>5>F<D>64FL >D74=<74F<>==O5 EFDG>FGDO, GG4EF6>64FL 6 
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